INSTRUKCJA URUCHOMIENIA UStUGI EFAKTURA

1. DLA NOWYCH UZYTKOWNIKOW SYSTEMU (W TRAKCIE PROCESU REJESTRACJI)
2. DLA ZAREJESTROWANYCH UZYTKOWNIKOW (AKCEPTACJA WYSTAWIANIA | UDOSTEPNIANIA
EFAKTUR)

1. Dla nowych uzytkownikéw w (uruchomienie efaktur trakcie procesu rejestracji).

Podczas rejestracji uzytkownika, oprécz wypetnienia wymaganych pél (zaznaczone gwiazdka) nalezy
zaznaczyc pole ,,Chce otrzymywac fakture drogg elektroniczng na podany wyzej adres email.”,

a nastepnie zakonczyc proces rejestracji i dalej postepowac zgodnie z instrukcjami wysytanymi przez
system.
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REJESTRACJA UZYTKOWNIKA

Pola, kidre musza zostat wypeinione oznaczane 53 gwiazdky. (*)

Numer ewidencyjny (nabywey):
@ Rejestracia newege konta
Numer faktury:
BSEUGH |

Adres e-mait: . 41-200 Sosnowies

ul. Ostrogérska 43
Fotwisrdt n s tel. 32 292 55 90-92. 32 364 43 00
fax 3229246 32
Teleton: sekratariat@rpwik sosnowiec pl

e-Faktura:
L ymywat failure droga elektroniczng na podany wyZej adres e-mai

Regulamin:

u; i ponosi odpowiedzia
Regulamin Elektronicznego Biur

Kliknij w obrazek, aby 3
wygenerowaé nowy

Kod 2 obrazka:

bz

dnie wprowadzone dane.

Prosze przepisac ko
ploszg KIENat w obr

wyzed. Jesil kod jest nieczyteiny,

Uwaga! Formularz nie zosta wysiany. Ponize przedstawiamy liste bledow.
= Numar podmioll jest Wymapany
= Wumer faktury jest wymagany
« Adres & mail jest wymagany aby otrzymaé link atywuigcy.
» Podane adresy e-mall sa rozne.
= Akceptacja regUlaminu eBOK jest konieczna do daiszego postepowania
« Przzpisanie kot 2 obrazka jest wymagane

Po wystaniu danych olrzymasz trzy mabe. Pierwszy weryfkujacy Two] adres e-mail, drugi z danymi do logowania, a
trzeci z informacja o aklywacii konta uZytkovnika. Dopiero po olfzymaniu trzeciej wiadomosci emall, mozesz
zaingowac sie do systemu eBOK




2. Dla zarejestrowanych uzytkownikéw (akceptacja wystawiania i udostepniania e-faktur).

W celu korzystania z mozliwosci korzystania z ustugi eFaktur nalezy jedynie zalogowac sie do

swojego konta eBOK i w pozycji menu ZGtOSZENIA dodaé zgtoszenie CHCE OTRZYMYWAC
EFAKTURY.
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po zatwierdzeniu system przeniesie uzytkownika do DANYCH ZGLOSZENIA, gdzie nalezy:
— wprowadzi¢ przynajmniej jeden adres email, na ktéry wysytane bedg powiadomienia
o fakturach

— zapoznac sie z REGULAMINEM WYSTAWIANIA | UDOSTEPNIANIA FAKTUR W FORMIE
ELEKTRONICZNEJ i potwierdzi¢ te czynno$é poprzez zaznaczenia pola AKCEPTUJE

AKCEPTAC JAWYSTANIANIA| PRZE SYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNE. PRZEZ SOSNOWIEC KIE
WODOCIAG 5.4
Uthowmik: obleut Numer Klienta: 000115
Rodza) los zenia; &-fakum Wymnaga potwiendaenia Spokic
Dam refestmacil 13062007 [H]  Stlus:| e - Dat mmkniecia: i
Acephujg wystawtania | 5 ke Wodotiagl Spdtka Aryina fasmur o
formie elekirod ‘|Il‘3\EI Pocstawa Frsnns wystawlania, udo: QIEOI\ ania | preechowywania faktur wformie elekroni C’\E
lestustawa Zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw | usiug it). DZTU2016.710)
Ponizei podano adresy e-mail, na ke Sosnowseckie Wodociagi Solka Mcrina beda prastat ifermacie o
wstawieniv i udostepnieniu By w Srmie elekionicg
Pietves zy adens o-mail: |

Drugl adres & mall; |
Oéwiadc2enie Lownika (Oabiorey usiug):
Ninigfszy formularz stanowi ake. EDISCI? na wystawianie | udosigpnianie prrez Sosnowleckie Wodotiagl Spotka Axyna
fahhur sprardady poc snkliaric ] i U wy 2013 111313 2004 £ pocitia o Mot
usdug ). DzU.2016.710) oraz akceptatie Reguiaminu wystawiania | udostepniania faktur w formie elektroniczne).
> Reguiamin fatury eleironicine

Mocaphujg reguiaming ] *
UWAGA:
.

Zgtoszenia mozna dokonac takze w formie pisemnej (tylko dla uzytkownikdéw systemu eBOK). W tym
celu nalezy pobraé druk zgtoszenia AKCEPTACJA WYSTAWIANIA | UDOSTEPNIANIA EFAKTUR
dostepny pod adresem www.sosnowieckiewodociagi.pl w pozycji menu Obstuga Klienta/Druki do
pobrania. Po wypetnieniu i podpisaniu druk nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej do siedziby Spétki
pod adresem: Sosnowieckie Wodociagi Spdtka Akcyjna, ul. Ostrogérska 43, 41-200 Sosnowiec.



https://rpwik.sosnowiec.pl/component/jdownloads/category/201-f-efaktury?Itemid=-1

| to wszystko. Wystawianie i udostepnianie e-Faktur rozpoczniemy najpdzniej 14 dni od daty
otrzymania prawidtowo wypetnionego zgtoszenia.

1. Wycofanie akceptacji udostepniania e-faktur

W przypadku rezygnacji z ustugi e-Faktur nalezy w menu ZGLOSZENIA wybraé rodzaj zgtoszenia CHCE
ZREZYGNOWAC Z E-FAKTUR.

Akceptacje mozna wycofac takze w formie pisemnej. W tym celu druk zgtoszenia WYCOFANIE
AKCEPTACIJI WYSTAWIANIA | UDOSTEPNIANIA E-FAKTUR, dostepny pod adresem
www.sosnowieckiewodociagi.pl w pozycji menu Obstuga Klienta/Druki do pobrania, po wypetnieniu i
podpisaniu, nalezy dostarczy¢ w formie pisemnej do siedziby Spotki pod adresem: Sosnowieckie
Wodociggi Spétka Akcyjna, ul. Ostrogdrska 43, 41-200 Soshowiec.
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